MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi/Sayisi 9.10.2026
MIMARLIK FAKULTESI Revizyon Tarihi/Sayisi _
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU Toplam Sayfa 2
° N N
. : : : HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
< |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
o4 (EN GEG)
2]
1- Dilekge
2- Kimlik Fotokopisi
N . 3- Ozgegmis
1 |Géreviendirme (31. Md.) 4- ikametgah 1Ay
5- Diploma Fotokopisi
6- Fotograf
1-Dilekge
2-Ozgegmis
3-6 Adet Fotograf 4-lkametgah
5-Niifus Clizdani Sureti
2 |Atama 6-Saglik Raporu 1Ay
7-Sabikasizlik Belgesi
8-Askerlik Belgesi
9-Yayin Listesi
10-Doktora Diplomasi
1-Dilekge
2-Ozgegmis
3-6 Adet Fotograf
Ogretim Elemani (Ars. Gor, Ogr. Gér) |4-Niifus Ciizdan Fotokopisi 5-Diploma
4 |Basvurularinin 7-Transkript 1Ay
Alimi ve On Degerlendirme 8-Ales Sonug Belgesi
9-Saglik Kurulu Raporu 10-Sabikasizlik Belgesi 11-Askerlik Belgesi
12-Hizmet Belgesi(Daha énce bagka kurumda galisanlar igin)
13-llanda aranan ézel sartlari gdsterir belge
5 Yaz Ogretimi (Diger Universitelere 1- Yaz Okulu Dilekgesi Bas\éuru:kSI d:_- (_Hler bllr 6grenci icin)
idecek Fakiiltemiz 6grencileri.) 2- Ders Igerikleri (Evrak takip il ?'Tl eri ogrenci
gl - sorumlulugundadir.)
1- OSYS Sonug Belgesi
2- Nufus Clizdani Fotokopisi
. ; 3- Lise Diplomasi Asli - - .
6 |OSYMile gelenler 4- Askerlik Belgesi (29 yas iistii adaylardan istenmektedir) 5 dk. (Yuz yiize kayitlarda her bir 6grenci igin)
5- 4 Adet 4,5x6 Fotograf
6- Ikinci 6gretim adaylarinin grenim giderlerini belirtilen anlagmali bankaya yatirmalari gerekmektedir.
1. DGS Sonug Belgesi
2. Transkript Belgesi Ash
3. Ders Igerikleri Onayli Ogrenci kaydi: 15 dk. (Her bir §renci igin)
7 |Dikey Gegis 4. Lise Diplomasi Asli (intibak islemleri 8grenci kaydindan sonra 15 giin
5. On Lisans Diplomasi Asli slirmektedir.)
6. Askerlik Belgesi (29 yas Ustli adaylardan istenmektedir)
7. 4 Adet 4,5x6 Fotograf
1- OSYS Sonug Belgesi
2- Ogrenci Belgesi Asli
N A Basvuru: 5 dk.
g |Yatay Gegis zj E‘:’;ﬁ‘;z%ﬁgfzﬂlf\s“ ~ Ogrenci kayd: 15 dk. (Her bir &grenci igin)
(Genel Not Ortalamasi ile) 5- Disiplin cezasi olmadigini gésterir belge (Intibak iglemleri og‘rl?rr::&:;?’lr;dan sonra 15 giin
6- Daha 6nce Ek Madde 1'e gore yatay gegis yapmadigini gésterir belge . )
7. 4 Adet 4,5x6 Fotograf
1- OSYS Sonug Belgesi ve Yerlestirme Belgesi
2- Ogrenci Belgesi Asli
: " Basgvuru: 5 dk.
9 Yatay Gegis zi B::z!%?gg:;l?s“ Ogrenci kaydi: 15 dk. (Her bir §renci igin)
(Merkezi Yerlestirme Puani ile) 5- Disiplin cezasi olmadigini gésterir belge (Intibak islemleri og{ifrr::‘g:grlr;dan sonra 15 giin
6- Daha 6nce Ek Madde 1'e gore yatay gegis yapmadigini gésterir belge -
7- Sinif meveudunun ilk %10 arasina girdigini gésterir belge(onayli-ihtiyag halinde)
1- Dilekge
2- Disiplin cezasi olmadigini gosterir belge Basvuru: 5 dk. (Her bir 6grenci igin)
12 Misafir-Ozel Ogrenci (Diger 3- Yabanci dilde egitim yapilan bolimler igin yabanc dil yeterliligine iliskin belge (Ogrencinin bagvurusu takip eden ilk Yénetim
Universitelere gidecek olan) 4- Ders Igerikleri Kurulunda degerlendirilir ve Universite Yénetim
5- Sagli sorunlari nedeniyle yapilan bagvurularda Saglik Kurulu Raporu Kuruluna sunulur.)
6- Diger mazeretlerini gosterir belge
1- Dilekge
2- Ogrenci Belgesi Asli
N - A 3- Disiplin Cezas! bulunmadigina dair belge Basvuru: 5 dk. (Her bir 6grenci igin)
13 g's_af"'?zle' ?g’enc' (Diger 4- Transkript Belgesi Ash (Ggrencinin basvurusu takip eden ilk Yonetim
Fn:{.si{S' e. er erl' 5- Yabanci dilde egitim yapilan bolimler igin yabanci dil yeterliligine iliskin belge Kurulunda degerlendirilir ve Universite Yénetim
aktitemize gelen) 6- Ders Igerikleri Kuruluna sunulur.)
7- Sagli Sorunlari nedeniyle yapilan basvurularda Saglik Kurulu Raporu
8- Diger mazeretlerini gosterir belge
Basvuru: Rapor alindiktan sonra ki 3 is glini
14 |SmnaviarMazeret 1-Dilekge (Ara Isg:::: l:zri‘:l::jueﬁa:(;lr::akl ik
inaviar/Mazere! 2- Mazeretini gbsterir belge L - .
Yénetim Kurulunda degerlendirilir ve sinav
tarihleri belirlenir.)
- Bagvuru: 5 dk (Her bir 6grenci igin)
15 |Smmaviar/Tek Ders/Mezuniyetine Tek |1 ey co (Smnaviar Yénetim Kurulunun belirledii tarinlerde
Ders Kalan Ogrenciler
yapilr.)
Basvuru: 5 dk (Her bir 6grenci igin)
(Dilekge sinav ilan edildikten sonra 7 giin iginde
16 |Sinaviar/itirazlar 2- Maddi Hata Dilekgesi veriimelidr.)

(Maddi hata komisyonu degerlendirdikten sonra
ki ilk yénetim kurulunda
sonuglandirilir.)




17

Belge Islemleri (Ogrenci Belgesi,
Askerlik Belgesi, Onur Belgesi, Yiksek
Onur Belgesi, Mezuniyet

Transkript, llisik Kesme Belgesi,
Transkript Belgesi, Kayit Sildirme
Belgesi,

Transkript Belgesi (Danisman
Kopyasi), Lise

Diplomasi Onayli

Fotokopisi, Lise Diplomasi, On Lisans
Diplomasi Onayl Fotokopisi, Ogrenci
Belgesi (ingilizce),

Transkript Belgesi (ingilizce), Lisans
Diplomasi

mimarlik@mu.edu.tr adresinden basvuru yapilmasi ve 6grenci kimlik karti gerekmektedir.

Basvuru: Elektronik ortamda yapilmaktadir.
-Askerlik Belgesi bagvuru yaptiktan sonra s6zli
beyan yapilarak baslatilir, 3 giin icinde 6grenciye
verilir.

-Ogrenci Belgesi ilgili dsnemde ders kaydini
yapan aktif 6grenciye verilir.

-lligik kesme bagvurusunda bulunan mezun
ogrenci, 6grenci kimlik karti ile sézli beyan
yaparak iglemleri baslatir.

- Diger belgeler her 6grenci igin 5dk.- 60dk.
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Ogrenci Kimlik Karti

Dilekge ile bizzat bagvuru
"Kart kirlimigsa kirik kartin teslimi ve kart kaybolmussa bankaya yatirilan paranin makbuzu"

Basvuru: 5 dk (Her bir 6grenci igin)
- Yeni kimlik karti giktiginda 6grenciye mesaj
atilir.
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Kayit Dondurma

1. Dilekge
2. Mazeretini gosteren belge

Basvuru: 5 dk (Her bir 6grenci igin)
(Ogrencinin bagvurusu takip eden ilk Yonetim
Kurulunda degerlendirilir)

20 |Kayit Sildirme 1. Ogrenci Bilgi Sistemi'nden online bagvuru Basvuru: 60 dk (Her bir 6grenci igin)
1. Dilekge Basvuru: 5 dk (Her bir 6grenci igin)
21 |Ogrenci Konseyi ve Temsilciligi 2. Transkript Belgesi Asli Segimler MSKU Ogrenci Temsilcileri Segimi ve

w

Disiplin Cezasi bulunmadigina dair belge

Ogrenci Konseyi Genel Kurul Takvimi
gergevesinde yapilir.

Basvuru: 5 dk (Her bir 6grenci igin)

22 |Harg ladesi 1. Dilekge Ogrencinin bagvurusu her ay sonunda liste
2. Dekont e .
olusturulup Rektérlige gonderilir.
23 |Ders kaydi Elektronik ortamda (6grenci bilgi sistemi) yapiimaktadir. Akademik takvimde belirtilen tarihler
24 |Ders ekleme - silme Ogrencinin bireysel basvurusu tizerine akademik danisman tarafindan yapilir. Akademik takvimde belirtilen tarihler
25 |Sinav notuna itiraz Dilekge 1 hafta
1. Dilekge
26 |Mazeret sinavi 2. Mazereti kanitlayici belge (Saglik raporu vb.) 1hafta
27 |Bilimsel ve Kiilturel etkinlikler Akademik / Ogrenci etkinlik formu 15 giin
P . 1- Izin Formu (B8lim Baskani Onayli, Dekan Onayli, -
28 |Calisanlarin izin Islemleri Dekan igin Rektsr Onayli) 1 Giin
Resmi Yazismalar (Kurum igi veya
29 gercek tiizel kisilerle yapllan Yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belge, Dilekge 1 Gun
yazigsmalar) (Yazi, resmi belge,
resmi bilgi ve elektronik belge)
: . - 1-  Basgvuru Formu (Ekli Belgeler)
30 Eurs !$|erlr1|er| (KTY!;I/ Rektorlik, Yemek, 2-  Durumunu Gosterir Belge 30 Gin
1smi Galigma, ) 3-  Ikametgah Senedi
Gérev Siiresi Uzat Dr. Ogreti 1-  Bolim goris yazisi
31 Uorey {iresi Uzatimi (Dr. Ogretim 2- Fakdlte Yonetim Kurulu Karari 1,5ay
vesi) 3~ Rektor Onayi
Gérev Siirelerinin Uzatil Breti 1- Boliim Goristi, Fakiilte Yénetim Kurulu Karari, Rektdr Onayi (Ogretim Gérevlisi)
32 o;ev L:re erinin Uzatiimast (Ogretim 2-  Bélim Onerisi, Dekan Gériisi, Fakillte Yénetim Kurulu Karari, Rektér Onayi 1 Hafta
yardimeilari) (Arastirma Gorevlisi)
1- Odeme Emri Belgesi
2-  Asgari Gegim indirimi Bordrosu
3- Maas Bordrosu
33 |Maas 4- Banka Listesi 3 Giin
5-  Personel Bildirim
6- Sendika
7- Sigorta Bildirimi, Emekli Kesenegi
1- Puantaj
2-  Gesitli Odemeler Bordrosu
34 |Ek Odemeler 3- Odeme Emri 20 Giin
4-  Ek Ders Yk Formu
5- Yénetim Kurulu Karar Ornegi
1- ihale Onay Formu
2- Piyasa Arastirmasi Formu
3- Ihale Teklif Formu .
35 |Satinalma 4-  Muayene Kesin Kabul Formu 10 Giin
5- Tasinir iglem Giris Fisi
6-  Odeme Emri
1- Ihale Onayi Belgesi
2- Piyasa Arastirmasi Formu 1-15 Gin
36 |Bakim-Onarim Hizmetleri 3- Ihale Teklif Formu

4- Yapi Isleri Teknik Daire Baskanligi Onay
5-  Muayene Kesin Kabul Formu

(Yapilan Kesif Ozetine Gére)

1-  Taginir islem Girig Fisi

37 |Tasinir Mal Kayit-Kontrol 2-  Depo Takibi Taginir islem Gikis Fisi 7 Gin
3- Envanter (Demirbas) Yil Sonu Sayim
1- Dilekge

38 |Yurtigi ve Yurt Digi Goreviendirme 2- Yonetim Kurulu Karari 7-15 Giin
3-  Rektorliik Onayi
1-  Fiziksel Mekanlar Tespit Formu

39 |Biitge Hazirlama 2- Bitge Gelir Figleri 15 Giin

3- Biitge Gider Figleri

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

isim :
Unvan :
Adres :
Telefon :
Faks :
E-Posta :

Halil TASKIN
Fakiilte Sekreteri
Mimarlik Fakiiltesi
0252 211 3110
0252 211 3102
halilt@mu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Prof. Dr. Cengiz KOG
Unvan : Dekan
Adres : Mimarhk Fakultesi
Telefon : 0252 211 4984
Faks : 0252 211 3102
E-Posta : cengizkoc@mu.edu.tr
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